La couveuse de La Rochelle recrute son responsable 
Couveuse d'entreprises de Charente-Maritime (CECM) 
Profil de poste du responsable de la couveuse   
Contenu du poste : 
· accueil individuel et collectif des porteurs de projet          
· évaluation des projets 
· contractualisation avec les entrepreneurs à l'essai (EAE)
· conseil et accompagnement méthodologique sur les métiers du chef d'entreprise: organisation, communication, commercialisation, gestion, administration. 
· animation collective, organisation d'ateliers pédagogiques et de sessions de formation 
· suivi de la comptabilité et de la gestion des activités des EAE 
· préparation de la sortie des EAE
· gestion de la structure couveuse (comptabilité, administration, finance, personnel) et encadrement d'une petite équipe salariée. 
· relations avec les partenaires institutionnels et le monde économique
· négociation de conventions et de subventions ; suivi de réalisation et rapports d'activité.  
· relations avec le Conseil d'Administration de la couveuse : convocations, préparation des réunions de CA, compte rendus.   
Formation et expérience : 
· formation supérieure administration, gestion, organisation, ressources humaines 
· maîtrise de la comptabilité et des outils informatiques courants 
· expérience professionnelle 4 ans minimum, dont 2 ans en accompagnement de personnes 
· connaissance des milieux de la création d'entreprise, de l'emploi, de l'insertion 
· connaissance des collectivités locales et des autres institutions publiques (et de leurs circuits administratifs).   Savoir-être / savoir-faire  
· qualités relationnelles et pédagogiques 
· bonne maîtrise de l'organisation de son temps 
· goût prononcé pour le fonctionnement en partenariat   
Autres : 
· poste basé à La Rochelle 
· nécessité d'être titulaire du permis B et de disposer d'un véhicule
· mobilité locale et régionale : permanences sur le département, réunions…   
Rémunération annuelle brute : 28 à 30.000 euros   
Poste à pourvoir immédiatement. 
Candidature à adresser à : CECM – 90 rue du Bel Air – 17000 La Rochelle 

